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Vorstandsführung

Checkliste Jahresplanung

Natürlich sieht die Jahresplanung in jedem Verein etwas anders aus. Hier deshalb eine Liste, die selber ergänzt werden kann mit einigen Vorschlägen für die eigene Planung.

Januar
> Vorstandssitzungen für das ganze Jahr planen und Traktanden grob festlegen
> Öffentlichkeitsarbeit planen
> Spendenbestätigungen an Gönner versenden

Februar
> Organisation des Jahresberichtes (Wer schreibt was? Bilder? Wer übernimmt die Redaktion? Grafiker? Auflage? Druckplanung? usw.)
> Jahresabschluss des Vorjahres bereinigen und für die GV vorbereiten

März
> Generalversammlung GV planen (Traktanden, Referenten, Apéro, Raumreservation usw.)

April
> Einladung zur GV versenden

Mai
> GV durchführen
> Budgetplanung für das folgende Jahr beginnen

Juni
> Budgeteingaben an übergeordnete Instanzen
> Jahresretraite des Vorstandes: Ziele setzen, Mittelfristige Planung usw.

Juli/August
> Ferienzeit: Zeit für was sonst liegenbleibt: Gespräche ohne Termindruck, Besuche bei anderen Organisationen, Fundraising-Konzept, Spinnen neuer Ideen, Planen der eigenen Website usw.

September
> Budget des nächsten Jahres, Finanzierungsplanung
> persönliche Vorstandsweiterbildung besuchen

Oktober
> Personalgespräche vorbereiten und planen
> Jahresschlussessen planen

November
> Personalgespräche durchführen

Dezember
> Jahresschlussessen
> Dankeskarten an Freiwillige versenden
Dieses Papier basiert teilweise einer Vorlage in der Zeitschrift vitaminB (2000).
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