
Mein kleines Projekt
Ziel:

Durchführungstermin:

Projektorganisation: An was muss ich alles denken?
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Bedürfnisse, Wünsche, Partizipation?

Wer macht was bis wann?

Wie dokumentiere ich das Projekt und
den Stand der Vorbereitung? Machen
wir Fotos? Legen wir eine schriftliche
Dokumentation an?

Wann und wie wird das Projekt
ausgewertet? Wer ist bei der Aus-
wertung dabei?

Was machen wir genau?

Bedürfnisse, Wünsche, Partizipation,
Vorbereitunssitzungen, Information,
Bezahlung? Einsatzmöglichkeiten?

Bedürfnisse, Planung, Verantwortung?
Menüplan, Einkauf, Allergien?
Budget, vegan? vegetarisch? kein
Schweinefleisch?

Bedürfnisse, Verfügbarkeit
Besichtigung, Reservation,
Mietvertrag

Gefahren und Risiken einschätzen.
Sicherheitskonzept erstellen!
Notfallkonzept erstellen!

Wer muss über das Projekt informiert werden?
Nachbarschaft? Trägerschaften? Vorgesetzte?
Eltern? Schule? Politiker:innen? Jugenddelegierte?
Andere Jugendarbeitsstellen? Sponsoren?
Mit wem arbeite ich im Rahmen des Projektes
eng zusammen?

Wo machen wir Werbung? Plakate? Flyer?
Versand? Zeitung? Vereinspublikation?
Website? Soziale Medien? Zeitplan für die
Öffentlichkeitsarbeit? Einheitliches Erschei-
nungsbild?

Budget? OK für Budget bei Trägerschaft
einholen? Zeitbudget: Wieviele Arbeitsstunden
kann, soll, muss ich für mein Projekt einsetzen?


